PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

CARGO: ADMINISTRADOR HOSPITALAR |

Carga Horaria: 40 horas semanais. As atividades do cargo, pelmezat ou em razdo do interesse
publico, poderdo ser desempenhadas em regime mé@qla

Forma de SelecaoConcurso Publico.

Requisitos: Graduacdo em Administracdo e especializacao rmahérgpitalar com no minimo 360
horas e Registro no Conselho de Classe.

Grupo da Saude

Lotacdo: Em servigo onde sejam necessarias a execucaowdadgs proprias do cargo.

Base legal:Lei Complementar n® 391 de 06 de julho de 2@iblicada no Suplemento do DOM n°
3.789 de 06 de julho de 2010.

Descrigdo sumaria das atribuigbes do cargo:

1.

8.

9.

Assegurar tecnicamente nas tarefas de planejanhesiutalar, elaboracdo de orgamentos
administrativos, diagndsticos e supervisdo nasadieisl hospitalares;

Analisar relatorios de supervisdo de desempenhredl@do de equipe multiprofissional,
para avaliacdo de desempenho das unidades hosgstala

Implantar contabilidade de curto hospitalar, efetlealevantamento e analisando dados
necessarios;

Estabelecer valores de prestacdo de servico deirterencaminhando proposta para
assessoria juridica, visando a realizacéo do dontra

Supervisionar as unidades hospitalares definidaplano anual de trabalho, realizando
visitas de avaliacdo de projetos institucionaiic@ando a administracdo de recursos as
necessidades da prestacdo de servi¢o de salud& jpapulacéo;

Elaborar normas e rotinas de servicos, relatompaseceres e laudos, em situacdes que
requeiram conhecimento e técnicas de administragipitalar, analisando e propondo
deciséo ao superior, considerando os aspectoside;sa

. Participar de comissédo de Sindicancia e procedwseatiministrativos hospitalares, por

determinacao superior;

Planejar, elaborar, implantar e acompanhar plaposgramas e projetos, com base nas
necessidades hospitalares, compatibilizando metaal@ndo os resultados;

Propor solugbes e mudancas a sistematizacdo ecmperiizacdo de projetos do sistema
hospitalar, integrando a equipe multiprofissional;

10. Executar outras tarefas correlatas.



