PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

CARGO: ARQUIVOLOGISTA |

Carga Horaria: 40 horas semanais. As atividades do cargo, pelsezat ou em razdo do interesse
publico, poderdo ser desempenhadas em regime m@qmla

Forma de SelecdoConcurso Publico de provas ou provas e titulos.

Requisitos: Graduagéo em Arquivologia e Registro no ConsethGldsse.

Grupo Geral.

Lotacéo: Trabalhar em Arquivo Publico Municipal.

Base legallLei Complementar n° 391 de 06 de julho de 2010ligada no Suplemento do DOM n°
3.789 de 06 de julho de 2010.

Descrigdo sumaria das atribuigbes do cargo:
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Assessorar setores e 6rgaos de informacao, docagdente correlatos da Administracao
Municipal;

Planejar, organizar, dirigir e executar servicosudplivo e documentacgao institucional,
Planejar, orientar, acompanhar e executar prockssanental e informativo;

Planejar, orientar, dirigir e executar as atividade identificagdo das espécies documentais
e participar no planejamento de novos documentos;

Planejar, organizar, dirigir e executar servigosnilofilmagem aplicada aos Arquivos;
Orientar quanto a classificacéo, selecéo, arradgsericdo de documentos;

Planejar e realizar atividades técnicas adminigsit

Elaborar projetos de preservacao e conservacadgodosnentos;

Emitir laudos, pareceres técnicos e instrucdedivataa conservacdo e restauracdo do
patriménio documental.

10. Participar de programa de treinamento, quando caum
11.Participar, conforme a politica interna da Ins¢@a, de projetos, cursos, eventos, convénios

e programas de ensino, pesquisa e extensao;

12.Executar tarefas pertinentes a area de atuacdieamndio-se de equipamentos e programas

de informética;

13. Executar outras tarefas compativeis com as exigémpera o exercicio da funcao.



