PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

CARGO: AUDITOR DO TESOURO MUNICIPAL |

Carga Horaria: 40 horas semanais. As atividades do cargo, pelsezat ou em razdo do interesse
publico, poderdo ser desempenhadas em regime m@qmla

Forma de SelecdoAprovacdo em concurso publico de provas ou provdsles.
RequisitosGraduacdo nas areas de Administracdo, Ciénciasikriaf Ciéncias Econdmicas ou
Direito.

Grupo de Tributacao, Arrecadacao e Fiscalizacdo
Lotacdo: Secretaria Municipal de Fazenda-SEMFAZ.

Base legallLei Complementar n® 391 de 06 de julho de 2010ligada no Suplemento do DOM n°
3.789 de 06 de julho de 2010.

Descricdo sumaria das atribuicdes do cargo:

1. Em caréter exclusivo, relativamente aos impostos deompeténcia do Municipio de Porto
Velho e as contribuicdes administradas pela Secreta Municipal de Fazenda:

a) constituir o crédito tributario, mediante langato, inclusive por emisséo eletrénica, proceder a
sua revisdo de oficio, homologar, aplicar as pdadés previstas na legislacdo e proceder a
revisao das declaracdes efetuadas pelo sujeitovpass

b) controlar, executar e aperfeicoar procedimedmsuditoria, diligéncia, pericia e fiscalizacao,
objetivando verificar o cumprimento das obrigac@#dsutarias do sujeito passivo, praticando
todos os atos definidos na legislacéo especificdiisive os relativos a busca e a apreenséo de
livros, documentos, arquivos fisicos, eletrénic@seipamentos informatizados e assemelhados,
bem como o de lacrar bens moveis, no exercicioae feincoes;

C) supervisionar o compartilhamento de cadastrosnfermacgdes fiscais com as demais
administracdes tributarias da Unido, dos Estadngres Municipios, mediante lei ou convénio;

d) autorizar e supervisionar o credenciamento darigs de sistemas tributarios informatizados;

e) avaliar e especificar os parametros de tratame@atinformacdo, com vistas as atividades de
langamento, arrecadagao, cobranga e controleldedsi e contribuicoes;

f) planejar, coordenar, supervisionar e exercegeplada a competéncia especifica de outros
orgéos, as atividades de repressédo a sonegacdip disaltacdo de bens, direitos e valores;

g) desconsiderar atos ou negocios juridicos padk@om a finalidade de dissimular a ocorréncia
do fato gerador do tributo ou a natureza dos elemseronstitutivos da obrigacéo tributéria, na
forma da lei;

h) analisar, elaborar e proferir decisdes, em m@xeadministrativo-fiscais, nas respectivas esfera
de competéncia, inclusive os relativos ao reconmexio de direito creditorio, a solicitacdo de
retificacdo de declaracéo, a imunidade, a quaiSgueras de suspensdao, exclusdo e extincédo de
creditos tributarios previstos na Lei Federal A73, de 25 de outubro de 1966, ou outra que a
sobrevir, a restituicdo, ao ressarcimento e a @wg tributos e contribuicbes, bem como
participar de Orgdos de julgamento singulares degeos relacionados a Administracao
Tributaria,;

i) estudar, pesquisar e emitir pareceres de caréiatario, em processos de consulta de inerentes
impostos e contribui¢des;

j) elaborar minutas de atos normativos e manifestasobre projetos de lei referentes a matéria
tributaria,;

[) supervisionar as atividades de disseminacaonflarmnacdes ao sujeito passivo, visando a
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simplificacdo do cumprimento das obrigacgdes tribasée a formalizagdo de processos;

m) elaborar minuta de célculo de exigéncia tribataiterada por decisdo administrativa ou
judicial;

n) prestar assisténcia aos 0rgaos encarregadepm@sentacao judicial do Municipio;

o) informar os débitos vencidos e ndo pagos pairss@icdo na Divida Ativa antes do termo
prescricional,

p) planejar, coordenar, supervisionar e controtata@vidades de fiscalizacdo, arrecadacao e de
cobranca dos impostos e contribui¢cdes;

q) realizar pesquisa e investigacao relacionadasiidades de inteligéncia fiscal;

r) examinar documentos, livros e registros de timgfies financeiras, referentes a contas de
depositos e aplicacdes financeiras de titulariddelesujeito passivo para o qual haja processo
administrativo instaurado ou procedimento fiscal eanso, desde que, a quebra do sigilo
bancario seja considerada, pelo Diretor do Depaémresponsavel pela fiscalizacdo do tributo
objeto da verificacdo, indispensavel para a coaduka fiscalizacao;

S) executar os trabalhos de auditoria preventivaeenanente para o0 acompanhamento das
formacbes dos indices referentes as transferérugastitucionais de recursos de origens
tributarias e nao tributérias;

2. Em carater privativo e exclusivo, atinentes aasibutos abrangidos pela Lei Complementar
Federal n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, e adigies:

a) analisar e auditar informacdes, via sistema eletodde dados, permitido ou ndo o ingresso de
contribuinte ao Regime Especial Unificado de Ardegzio de Tributos e Contribui¢cdes devidos
pelas Microempresas e Empresas de Pequeno PamgleS Nacional;

b) migrar e recepcionar informagfes fiscais de opsamelo Simples Nacional via Sistema
Informatizado de dados da Receita Federal do Brasil

) constituir o crédito tributario, mediante lancanwembclusive por emissao eletrénica, proceder a
sua revisdo de oficio, homologar, aplicar as pdadés e proceder a revisdo das declaragbes
efetuadas pelo sujeito passivo, conforme previatiegislacdo Federal,

d) controlar, executar e aperfeicoar procedimentoaudBtoria, diligéncia, pericia e fiscalizacao,
objetivando verificar o cumprimento das obrigac@é@sutarias do sujeito passivo, praticando
todos os atos definidos na legislagédo especifimdisive os relativos a busca e a apreenséo de
livros, documentos, arquivos fisicos, eletrénic@&geipamentos informatizados e assemelhados,
bem como o de lacrar bens méveis, conforme prexesdegislacdes federal e municipal;

e) supervisionar o compartilhamento de cadastros ernmrdcdes fiscais com as demais
administracdes tributarias da Unido, dos Estadngres Municipios, mediante lei ou convénio;

f) planejar, coordenar, supervisionar e exercer, ghdar a competéncia especifica de outros
orgéos, as atividades de repressédo a sonegacdio disagltacdo de bens, direitos e valores;

g) analisar, elaborar e proferir decisbes, em prosesadministrativo-fiscais referente ao
Contencioso atinente as acdes fiscais tendo coedcspassivo Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte e Microempreendedores Individuatantgs pelo Regime Especial Unificado de
Arrecadacao de Tributos e Contribuicdes devidoaspklicroempresas e Empresas de Pequeno
Porte - Simples Nacional;

h) elaborar propostas e minutas de atos normatives@ucdes com envio para apreciacdo do
Comité Gestor do Simples Nacional (CGSN) pertinemtmatéria tributaria de interesse do
Municipio de Porto Velho;

i) representar a SEMFAZ em Grupos de Trabalhos, Cemit€omissodes instituidas pelo Comité
Gestor do Simples Nacional para o desenvolvimeatatididades ou estudos técnicos.
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3. Em carater geral, sem prejuizo das demais atividies inerentes as atribuicbes da Secretaria
Municipal de Fazenda:

a) coordenar e assessorar, em carater individual ogrepos de trabalho ou comissdes técnicas de
trabalho, as autoridades superiores da Secretarrachal de Fazenda ou de outros 6rgaos da
Administracéo e prestar-lhes assisténcia espeaikdizcom vista a formulacédo e a adequacao da
politica tributaria ao desenvolvimento econémicayadvendo planejamento, coordenacdao,
controle, supervisdo, orientacao e treinamento;

b) coordenar, participar e implantar projetos, plaaosprogramas de interesse da Administracao
Tributaria;

c) lavrar Notificacbes, Autos de Infracdo, Termos endis documentos inerentes a tributos
municipais, estabelecendo prazos e tomando outoaglpncias previstas no Cédigo Tributario
do Municipio, e demais legisla¢des regulamentagloras

d) apresentar estudos e sugestdes para o aperfeigoasadegislacao tributaria municipal e para o
aprimoramento ou implantagcédo de novas rotinas egrmentos;

€) preparar oS atos necessarios a conversao de aspésit renda do Municipio, bem assim a
autorizagdo para o levantamento de depdsitos astnaitivos ap0s as decisbes emanadas das
autoridades competentes;

f) avaliar e especificar sistemas e programas denndfiica relativos as atividades de langamento,
arrecadacao, cobranca e controle de tributos eilsoigbes;

g) avaliar, planejar, promover, executar ou particgiaprogramas de pesquisa, aperfeicoamento ou
de capacitacdo dos Auditores do Tesouro Municipaleenais servidores, relacionados a
Administragdo Tributaria;

h) acessar as informacdes sobre 0 andamento de adi@ais que envolvam créditos de impostos
e contribui¢cbes de competéncia do Municipio ded?detho;

i) executar atividades com a finalidade de promovéeagreventivas e repressivas relativas a
ética e a disciplina funcionais dos Auditores daeoleo Municipal, verificando os aspectos
disciplinares dos feitos fiscais e de outros pronedtos administrativos;

j) informar processos e demais expedientes admirstsat

k) realizar andlises de natureza contabil, econémicafimanceira relativas as atividades de
competéncia tributaria do Municipio;

[) desenvolver estudos objetivando o acompanhamentoontrole e a avaliacdo da receita
tributaria;

m) exercer as atividades de orientacdo ao contribgjpanto a interpretacdo da legislacao tributéria
e ao exato cumprimento de suas obrigacdes fiscais;

n) Desempenhar outras atividades correlatas.



