PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Carga Horaria: 40 horas semanais. As atividades do cargo, pelsezat ou em razdo do interesse
publico, poderdo ser desempenhadas em regime m@qla

Forma de SelecdoConcurso Publico.

Requisitos: Ensino Fundamental Completo.

Grupo Geral.

Lotacdo: Em servigo onde sejam necessarias a execucaowdadgs proprias do cargo.

Base legallLei Complementar n°® 391 de 06 de julho de 2010ligada no Suplemento do DOM n°
3.789 de 06 de julho de 2010.

Descricdo sumaria das atribuicdes do cargo:

COM ATUACAO EM ALMOXARIFADO:

1.
2.

3.

4.

5.

6.

Auxiliar no carregamento e descarregamento de meres de veiculos;

Auxiliar no controle de estoque de mercadorias emflo pedidos, organizando estantes,
repondo estoques, verificando prazos de validasbsn p precos;

Efetuar a pesagem de alimentos etiquetando, quaedesséario, os dados referente a
validade, peso e preco;

Auxiliar na entrega de mercadorias, conferindo atas de pedidos e as caixas de
acondicionamento;

Efetuar o controle de camara fria, mantendo a tesmty® adequada a conservacdo dos
alimentos;

Desempenhar outras atividades correlatas.

ATUACAO COMO SERVENTE:

1.

2.

3.
4.

Executar tarefas de limpeza nas dependéncias dades, varrendo e encerando, espanando
e polindo méveis, limpando carpetes, paredes, sidroutros, utilizando materiais préprios;
Realizar a limpeza de banheiros, varrendo, limpaaddesinfetando pias e sanitarios,
promovendo a substituicdo de toalhas e papéis,npanger a higiene necessaria;

Controlar o consumo de material de limpeza, sallb a reposicdo quando necessario;
Desempenhar outras atividades correlatas.

ATUACAO COMO COPEIRO:

1.

2.

oo

Preparar café, cha e outros, utilizando ingredgept®prios, para servir aos servidores e
visitantes;

Realizar a distribuicdo de café, cha, agua e omasdiversas dependéncias da unidade, em
horarios pré-determinados ou quando solicitado;

Promover a limpeza de utensilios e equipamenta®zaha, zelando pela conservacao dos
mesmos;

Controlar a quantidade de consumo de café, chaan@l outros, solicitando reposicao
guando necessario;

Zelar pelas condi¢cbes de manipulacdo, conservad@éribuicdo dos produtos;

Desempenhar outras atividades correlatas.
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ATUACAO COMO CANTINEIRO:

1.
2.

3.
4.

5.

6.
7

Confeccionar lanches manualmente ou através deindampuadequado;

Auxiliar no preparo das refei¢cdes, utilizando imtjemtes e alimentos, observando as
condicOes de higiene, quantidades e aproveitamento;

Servir as refeicBes em horarios preestabelecidagiando solicitado;

Promover a limpeza de pratos, talheres, copos,rasc@ demais instrumentos e
equipamentos de cozinha zelando pela conservacamelsmos;

Embalar e selar pacotes de lanches, utilizandeese&buinas, para manter a higiene dos
alimentos;

Zelar pela condi¢cdes de manipulacéo, conservadairéduicao dos alimentos;
Desempenhar outras atividades correlatas.

ATUACAO COMO AUXILIAR DE COZINHA:

1.

abrwn

Auxiliar no preparo das refei¢cdes, utilizando imtjemtes e alimentos, observadas as
condi¢bes de higiene, quantidades e aproveitamento;

Servir as refeicdes em horarios preestabelecidagiando solicitado;

Promover a limpeza dos instrumentos e equipameietaszinha;

Zelar pelas condicbes de manipulacao, conservadaribuicdo dos alimentos;
Desempenhar outras atividades correlatas.

ATUACAO COMO FRENTISTA:

1.
2.

oo

Realizar o abastecimento de veiculos, operando damltombustivel;

Registrar em fichas propria, a quantidade de cothialsde entrada e saida, preenchendo
os formularios necessarios;

Fazer relatério periddico para prestacédo de caldambustivel utilizado;

Executar a limpeza da lataria e do motor de vescldoes e pesados, utilizando produtos
adequados;

Manter o local de trabalho limpo e organizado;

Desempenhar outras atividades correlatas.

ATUACAO EM JARDINAGEM:

=

7.

8.

9.

Preparar mudas para plantio, conforme orientacaersu;

Plantar &rvores, arbustos, folhagens, flores, ataet forragcdo e cobertura em canteiros,
talhdes e embalagens;

Realizar podas e desbrotas, adubacao, plantioeménto das mudas, deixando-as prontas
para o plantio definitivo em logradouros publicos;

Preparar caixas e embalagens em geral para o @lamnviveiramento e transporte de
mudas;

Preparar e confeccionar vasos com flores e follsagdilizando plantas adequadas,
conforme orientacéo superior;

Carregar e descarregar veiculos com vasos, caxanfentas e insumos agricolas para
transporte quando da realizacédo de servicos degaem;

Realizar servigos de abertura de valetas para geem@ canalizacdo em geral, sempre que
necessario;

Aplicar defensivos agricolas com autorizagdo entaigéio do técnico responsavel,
Transportar/substituir vasos em floreiras seguoheterminacdes superior;

10. Efetuar a irrigacao de plantas em geral,
11. Extrair, preparar e embalar mudas para arborizagBlbca;
12.Desempenhar outras atividades correlatas.



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

AREA DE PODA:

1.

2.

Realizar corte, poda e remoc¢ao de arvores utilzandquinas e equipamentos, sempre que
for recomendado e possivel, seguindo orientacamcesc

Realizar poda de raizes (mudas), observando asgéesde consequéncias para executar o
servico;

Executar podas em arvores com galhos préximoseagaiétrica para evitar acidentes;
Remover arvores ja tombadas por intempéries, aile equipamentos adequados para a
libertagédo do espaco fisico;

Utilizar adequadamente maquinas e equipamento® (seota, moto poda, serrote, tesoura e
tesourdo de poda e triturador de residuos vegstgslindo orientagdes técnicas;



