PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

CARGO: ENCARREGADO DE SERVICOS GERAIS* |

Carga Horaria: 40 horas semanais. As atividades do cargo, pelsezat ou em razdo do interesse
publico, poderdo ser desempenhadas em regime m@qmla

Forma de SelecdoAprovacdo em concurso publico de provas ou provdsles.

Requisitos: Nivel Fundamental Completo.

Grupo Geral.

Lotacdo: Em servigo onde sejam necessarias a execucaowddadgs préoprias do cargo.

Obs.: * Cargo em Extingcao

Base legallLei Complementar n°® 391 de 06 de julho de 2010ligada no Suplemento do DOM n°
3.789 de 06 de julho de 2010.

Descrigdo sumaria das atribuigcbes do cargo:

1. Executar trabalho rotineiro de limpeza em geralieg e descarrego, nas diversas
dependéncias da Prefeitura para manter as condigéesfuncionamento e
conservacao;

2. Executar tarefas rotineiras e pré-estabelecidasemrties a preparacdo de alimentos
para refeicoes;

3. Executar trabalhos de coleta e de entrega, intexrepgernos, de correspondéncias,
documentos e encomendas e outros afins, diriginda®s locais solicitados,
depositando ou apanhando o material e entregaraas-alestinatarios, para atender
as solicitacdes e necessidades administrativasigeesa.



