PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

CARGO: FISCAL MUNICIPAL DE TRIBUTOS |

Carga Horaria: 40 horas semanais.

Forma de SelecanAprovacao em concurso publico de provas ou prev#silos e curso de
formacéo.

Requisitos: Nivel Superior Completo.

Grupo de Tributacéo, Arrecadacao e Fiscalizacao.

Lotacdo: Secretaria Municipal de Fazenda ou na secretasjaonsavel pela fiscalizacdo de alvara
de funcionamento.

Base legallLei Complementar n® 391 de 06 de julho de 2010ligada no Suplemento do DOM n°
3.789 de 06 de julho de 2010.

Descricdo sumaria das atribuicdes do cargo:

1. Proceder a fiscalizacdo de taxas pelo poder deigpalentro das normas e disciplina que
regem o procedimento fiscal;

2. Instruir processos referentes a licenciamento papedicdo do Alvara de Localizacdo e
Funcionamento, alteracdo de enderecos, razdo ,séced, publicidade e alteracdo de
contrato social;

3. Fiscalizar os estabelecimentos comerciais, indusirprestadores de servicos, e similares,
para a necessaria vistoria das instalacdes figess, efetivo cumprimento da legislacdo, em
especial no que se refere as normas relativas @mclamento para instalagdo e
funcionamento, antes da concesséao do alvarg;

4. Vistoriar instalagdes fisicas para liberacdo doafdvde Localizacdo e Funcionamento e
Licenca de Funcionamento Anual;

5. Aferir a metragem que servird de base de calcula gpuracdo do valor e lancamento da
taxa de licenca de funcionamento;

6. Monitorar a utilizag&o e exibicdo de publicidadefia nas fachadas dos estabelecimentos e
galerias (placas, luminosos, letreiros), bem congueka veiculada em anuncios,
mostrudrios, vitrines, placas indicativas de peidfes ou semelhantes;

7. Fiscalizar as Agéncias Bancarias quanto ao efativaprimento da legislacdo municipal
gue regulamenta o seu funcionamento;

8. Fiscalizar e monitorar os prazos estabelecidosnaessao de Alvara Provisoério, aplicando
os procedimentos fiscais necessarios a reguladzagises Contribuintes quanto as
exigéncias legais para conversao em Alvara Defuiti

9. Fiscalizar os Contribuintes optantes pelo Simplasidhal, aplicando, quando necessario,
as medidas fiscais cabiveis a regularidade dos osesm cadastro mobiliario fiscal deste
Municipio, quanto a licenca de localizacdo e funaiento e respectiva Licenca de
Funcionamento Anual;

10.Fiscalizar, através de vistoria “in locu” o funcéanento regular, bem como o cumprimento
da legislacéo pertinente a concessao da licenga\piaroempreendedor Individual — MEI,

11.Participar de operagOes fiscais ostensivas - Blifzara coibir irregularidades face ao
descumprimento de obrigacfes inerentes a concdadé®nca de funcionamento;

12. Participar de operagoes fiscais especiais, plamdesnos e diurnos, e em dias excetuados -
fins de semana ou feriados - para verificacdo écagilo dos procedimentos fiscais
necessarios a regularizacdo de funcionamento eanib@special,
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13. Emitir relatério técnico sobre ocorréncias deteasaem vistoria fiscal, e relatorio fiscal de
acOes motivadas por designacdes, bem como apreseldrio mensal das atividades
desenvolvidas;

14.Analisar, elaborar e emitir pareceres de caratbutério-fiscal, bem como contestacdes
fiscais em processos administrativos tributariosambito de sua competéncia.

15.Lavrar Notificacdes, Autos de Infracdo, Termos dterdicdo, Desinterdicdo, Intimacéao,
Recusa, Cassacdo, e demais documentos inerentpedao de policia do Municipio,
estabelecendo prazos e tomando outras providecor®rme o Codigo Tributario do
Municipio, e demais legislacdes municipal regulame@oras da concessao de Licenca de
Funcionamento;

16.Realizar acgOes fiscais integradas com as demaialifiacdes objetivando resguardar a
regularidade e o cumprimento das legislacfes nmuaig;i

17.Prorrogar ou manter prazos estabelecidos em NatdEs aplicadas, com anuéncia da
chefia imediata;

18.Proceder a entrega de documentos pertinentesadifesgio de taxas;

19. Participar em fiscalizacao e diligéncias programsguas Chefias para verificacdo de rotina
guanto a situacgédo fiscal dos Contribuintes, ineedis Taxas pelo Exercicio do Poder de
Policia;

20.Participar de escalas de plantbes fiscais diariteyrios para atendimento, inclusive com
prestacao de informacdes e orientacdes, bem ca@poracéo de denuncias proferidas pelos
Contribuintes;

21. Verificar e cumprir as demandas oriundas do Pddéiciario e Ministério Publico;

22.Solicitar, diretamente, informagfes de todos osi@sgda municipalidade, quando estas se
fizerem necessarias ao pleno exercicio de suaédsnfiscalizadoras;

23.Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des do Codigioutario Municipal;

24.Promover, sempre que necessario a0 bom andamermticiéncia da fiscalizacdo, o
intercambio de informacdes entre os Agentes taatsua esfera de atuacdo, como entre 0s
demais Orgaos fiscalizadores;

25.Manter-se atualizado frente a legislacéo tributérimicipal vigente, bem como participar
em cursos de capacitacdo, treinamentos, semindsa®POSios inerentes a sua respectiva
esfera de atuacao;

26. Sugerir medidas que visem o aperfeicoamento daldegio tributaria cuja fiscalizacao lhes
compete;

27.Desempenhar outras atividades correlatas.



