PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

CARGO: RECEPCIONISTA

Carga Horaria: 40 horas semanais. As atividades do cargo, @lagza ou em razao do interesse
publico, poderdo ser desempenhadas em regime mé@qla

Forma de SelecanAprovacao em concurso publico de provas ou prev#silos.

Requisitos: Ensino Médio Completo.

Grupo Geral.

Lotacdo: Em servico onde sejam necessarias a execucadddades proprias do cargo.

Base legallLei Complementar n® 391 de 06 de julho de 2010ligada no Suplemento do DOM n°
3.789 de 06 de julho de 2010.

Descricdo sumaria das atribuicdes do cargo:

Atender ao Publico;

Aplicar técnicas para organizar o atendimento diquj
Realizar funcdes administrativas;

Arquivar documentos;

Executar funcdes correlatas.
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