TERMO DE RESPONSABILIDADE/CONFIDENCIALIDADE E USO DO SISTEMA GLPI

Por este termo de confidencialidade e sigilo comprometo-me:

1. DAS INFORMACOES CONFIDENCIAIS. Toda informagéo disponibilizada ao(a) servidor(a),
em razdo do desempenho de suas funcdes e atividades, doravante denominada simplesmente
informacao(0es) Confidencial(is), incluindo, dentre outras, todas e quaisquer informacgdes orais e/ou
escritas, transmitidas e/ou divulgadas pela Municipalidade, serd considerada confidencial, restrita e
de propriedade desta.

1.1. Informagao(des) Confidencial(is) significa, sem se limitar, toda e qualquer informagdo, de
natureza técnica, operacional, comercial, juridica, planos de negdcios, métodos de contabilidade,
técnicas e experiéncias acumuladas, documentos, contratos, papéis, estudos, pareceres, pesquisa,
transmitidas pela Municipalidade ao(a) servidor(a) ou adquiridas no exercicio de suas fungdes, toda
informacao revelada, sob a forma escrita, verbal ou por quaisquer outros meios.

1.2. Informagdo Confidencial inclui, mas ndo se limita, a informacgdo relativa as operagdes,
processos, planos ou intengdes, informagdes sobre instalagdes, equipamentos, segredos de negocio,
dados pessoais sensiveis, habilidades especializadas, projetos, métodos e metodologia, fluxogramas,
especializagdes, componentes, diagramas, oportunidades de mercado e questdes relativas a negocios
revelados.

1.3. A CONFIDENCIALIDADE (a informag¢dao s6 deve ser acessivel a quem tem a devida
autorizacao).

2. DO USO. O(a) servidor(a) concorda em usar as informagdes Confidenciais recebidas da
Municipalidade com o proposito restrito de se fazer cumprir o estabelecido no Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Porto Velho (Lei n® 385/20102, art.140 -V , a) .

2.1.0(a) servidor(a) se compromete a nao se ausentar da estagdo de trabalho sem encerrar a sessao
de uso do , garantindo assim a impossibilidade de acesso indevido de terceiros.

2.2.0(a) servidor(a) se compromete a utilizar os dados de acesso restrito mantendo a necessaria
cautela quando da exibicdo de dados em tela, impressora ou gravacao em meios eletronicos, a fim
de evitar que deles venham tomar ciéncia, pessoas ndo autorizadas.

2.3.0(a) servidor(a) se compromete a ndo revelar sua senha de acesso ao Sistema GLPI -
Gerenciamento Livre de Parque de Informatica, cuidando para que a mesma seja somente de seu
conhecimento. Alterando a senha de acesso quando da possibilidade de violagdo ou conhecimento
de terceiros e, nao utilizar combinagdes obvias ou de facil acesso a mesma.

3. DA NAO DIVULGACAO. O(a) servidor(a) que receber informagdo Confidencial somente
poderd usa-la para o propdsito estabelecido no item 2 acima, e zelard para que tais informacdes
Confidenciais ndo sejam de qualquer forma divulgadas ou reveladas a terceiros, utilizando-se, no
minimo, do mesmo zelo e cuidado que dispensa as suas proprias informagdes Confidenciais.
Ficando expressamente proibido a utilizacdo das informacdes a que tiver acesso, para gerar
beneficio proprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para o uso de terceiros;

4. DAS COPIAS. O(a) servidor(a) que receber informagdo Confidencial fica desde ja proibido(a)
de produzir copias, ou backup, por qualquer meio ou forma, de qualquer dos documentos a
ele(a)



fornecidos ou adquiridos no exercicio de suas fungdes, além daquelas imprescindiveis ao
desenvolvimento de seu trabalho, considerando que todas sejam informagdes confidenciais.

5. DA PROPRIEDADE. Toda informacdao Confidencial permanecerd sendo de propriedade da
municipalidade, somente podendo ser usada pelo servidor para o exercicio de suas fungdes.

5.1.0(a) servidor(a) tem ciéncia e concorda que, apds a cessacdo de vinculo com a Prefeitura de
Porto Velho, deverd entregar ao seu superior imediato todo e qualquer recurso, seja de hardware,
software ou material impresso, de propriedade da Instituicdo ou contendo dados e informagdes de
propriedade da Institui¢ao.

6. DA RESPONSABILIDADE. O(a) servidor(a) que receber informagdo Confidencial se obriga
a:

6.1. Nao discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das
Informagdes Confidenciais, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, ¢ para nenhuma outra
finalidade que ndo seja exclusivamente relacionada ao objeto referido, cumprindo-lhe adotar
cautelas e precaucdes adequadas no sentido de impedir o seu uso indevido por qualquer pessoa que,
por qualquer razdo, tenha tido acesso a elas.

6.2. Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, a divulgacdo ou
utilizagdo das Informacdes Confidenciais.

6.3. Restituir imediatamente o documento (ou outro suporte) que contiver as Informagdes
Confidenciais a Parte reveladora, sempre que esta as solicitar ou sempre que as Informagdes
Confidenciais deixarem de ser necessarias, € nao guardar para si, em nenhuma hipotese, copia,
reproducao ou segunda via das mesmas.

6.4. Responsabilizar-se por todas as pessoas que vierem a ter acesso as informagdes, por seu
intermédio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano e / ou prejuizo oriundo
de uma eventual quebra de sigilo das informagdes fornecidas.

7. DA VIOLACAO. O(a) servidor(a) que recebe e tem conhecimento de informagdo
Confidencial, reconhece e aceita que, na hipdtese de violagdo de quaisquer das clausulas deste
Termo, estara sujeito(a) as sangdes e penalidades legais, especialmente aquelas estabelecidas no
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Porto Velho (Lei n® 385/20103, art.140 — III).,
sem prejuizos das perdas e danos que der causa, estas estimadas pela municipalidade, inclusive as
de ordem moral ou concorrencial, bem como as de responsabilidades civil e criminal respectivas.

8. DO PRAZO. Fica ciente o(a) servidor(a) que receber informac¢ao Confidencial que as
obrigacdes de confidencialidade decorrentes do presente Termo, tanto quanto as responsabilidades e
obrigagdes outras derivadas do presente Termo, vigorardo durante o tempo que estiver prestando
trabalho e permanecerao em vigor apos o seu eventual desligamento.

9. DA CIENCIA E DAS ORIENTACOES. O(a) servidor(a) DECLARA, neste ato, para os
devidos fins de Direito, e a quem interessar possa, que esta ciente dos termos legais acerca de suas
responsabilidades.

10. DISPOSICOES GERAIS. Este Termo sera regido pelas leis brasileiras e obriga as Partes, seus
representantes legais, sucessores e cessionarios, declarando as partes ndo haver quaisquer outros
entendimentos, acordos ou declaragdes, expressas ou implicitas, com relagdo a este Termo de
Compromisso de Confidencialidade que nio estejam aqui especificas.



10.1. A vigéncia da obrigacdo de confidencialidade e sigilo, assumida pela minha pessoa por
meio deste termo, tera a validade enquanto a informacgao nao for tornada de conhecimento publico
por qualquer outra pessoa, ou mediante autorizagdo escrita, concedida & minha pessoa pelas partes
interessadas neste termo.

10.2. Nos termos do §unico do art.1° do Decreto n® 397/2019, o(a) servidor(a) que violar o
dever previsto no art. 202, inciso XII da Lei n° 1165/2008 ¢ ndo cumprir o presente termo de
compromisso e confidencialidade, podera ser responsabilizado pessoalmente, conforme preceitua o
art. 28 da Lei de Introducao as Normas de Direito Brasileiro 4(LINDB — Decreto-Lei n® 4.657/42) e
incorrerd na pratica de crime contra a administragdo publica de violagdo de sigilo funcional, de
acordo com o art. 325, caput, §1° e §2° do Codigo Penal.

Pelo ndao cumprimento do presente Termo de Compromisso ¢ Confidencialidade, fica o servidor(a)
abaixo assinado ciente de todas as sang¢des judiciais que poderdo advir.

HIPOTESES DE TRATAMENTO

-FINALIDADE.: Acesso a rede/internet € ao Sistema GLPI da Prefeitura de Porto Velho.
-FUNDAMENTAL LEGAL:

-LEI/LEI COMPLEMENTAR/DECRETO/PORTARIA MUNICIPAL:

Portaria Municipal n°018/DIAT/ASTE/SEMAD de 17 de dezembro de 2007

ARTIGO 6°-Das obrigagdes dos usuarios autorizados:

ART.6° - III zelar pelo sigilo e seguranga de sua senha de acesso a rede e aplicativos, que ¢ de uso
individual e intransferivel, ndo podendo ser compartilhada com terceiros;

ART.6° - V manter sigilo, integridade, seguranga e disponibilidade de todos os dados que tiverem
acesso

ARTIGO 7° — Fica expressamente proibido aos usudrios:

ART. 7° - III compartilhar com terceiros sua conta de acesso a rede, senha e outros tipos de
autorizagao de uso individual ¢ intransferivel;

ART. 7° - VI obter acesso ndo-autorizado ao Sistema GLPI - Gerenciamento Livre de Parque de
Informatica;

-Decreto n°19956 de 03 de maio de 2024 - “Dispde sobre a implantacao € normatizagao do processo
de solicitagdes eletronicas (abertura de chamados), no que se refere a tecnologia da informagdo e
comunicacao de dados via Sistema GLPI, no ambito da Prefeitura Municipal de Porto Velho.

-Lei Complementar n® 385/2010 - "Dispde sobre o Regime Juridico dos Servidores Publicos
Municipais de Porto Velho, das autarquias, das fundagdes Publicas municipais"

ART.140 — V , a) — O(a) servidor(a) concorda em usar as informagdes Confidenciais recebidas da
Municipalidade com o proposito restrito de se fazer cumprir o estabelecido no Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Porto Velho .


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

-LEI FEDERAL:

Decreto Federal n°9044 de 17 de julho de 2017 - Art.5° - §5° | Lei Federal n°14.129 de marco de
2021 - Art.10

Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - ART.11 — II - b) tratamento compartilhado de dados
necessarios a execu¢do, pela administracdo publica, de politicas publicas previstas em leis ou
regulamentos;

Assinatura Eletronica:Lei 14.063 de Setembro de 2020 e Decreto n® 10.543. de 13 de
novembro de 2020.

Duvidas
- HELPDESK Tel.: (69) 3901-3630/2949 ou Comunicador Spark: SMTI - DSTA ou
WhatsApp 98473-2923

-Em caso de duvida quanto ao grau de sigilo de determinado dado ou informagao, o servidor devera

abster-se de divulgé-lo a terceiros, salvo mediante autorizacdo expressa e prévia, formalizada por
meio de assinatura digital no Sistema e-PMPV (SEI) da Prefeitura de Porto Velho.

Assinaturas e Aceite do Termo de Responsabilidade

Assinatura

[ Estou ciente de que, em razdo de minha relagdo laboral com a Prefeitura de Porto Velho, terei
acesso a dados e informagdes de carater interno, restrito e/ou confidencial, pertencentes a referida
instituicdo. Tais dados e informagdes devem ser tratados com absoluta reserva, em qualquer
hipotese e sob quaisquer circunstancias.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/decreto/d9094.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Lei/L14063.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Lei/L14063.htm
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/lei-n-14.129-de-29-de-marco-de-2021-311282132
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/lei-n-14.129-de-29-de-marco-de-2021-311282132
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